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TITOLO | — PRINCIPI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento € emanato nell’ambitbadéonomia dell’Ente di cui agli articoli 117, s
comma, e 118 primo e secondo comma della Costitazie degli articoli 3,comma quarto, e 7 del
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, al findisciplinare le modalita, ai limiti e le proaee per
I'esecuzione di lavori, la fornitura di beni e l@gtazione di servizi, in economia.

2. Il presente regolamento attua altresi le premisdi cui all’articolo 191, comma 2, del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e all'articoRb el Codice DIgs. 163/2006 e s.m. e i., nell’ambii
principi di buon andamento e imparzialita dell'amistrazione e dei principi desumibili dal diritto
comunitario comungue vigente nell’ordinamento.

3. Per la definizione di lavori, forniture e seiyii rinvia all’art. 3, commi 8, 9 e 10 del Codiegoer I
acquisizione diretta e cottimo fiduciario, si riav& quanto meglio specificato all’art. 125 del Cedilei
contratti e degli art.li 173-174-175-176-177-3323%| Regolamento del DPR 207/2010.

4. 1l ricorso agli interventi in economia € ammessaelazione all'oggetto e ai limiti di importo le
singole voci di spesa, previamente individuate harin forma cumulativa, nel bilancio di previsionej
piani economici di gestione o nei singoli provveditti che ne prevedano la copertura finanziariao fat
salvo quanto previsto dal presente Regolamentglpigterventi di urgenza.

5. Qualora gli interventi di cui al presente ariicsiano parte non prevalente di interventi piu adg
appaltare mediante gare di evidenza pubblica e ttmggk contratti da stipulare secondo le forme
ordinarie, il presente regolamento si applica pHeti in economia esclusivamente per quanto riguard
presupposti e i limiti di importo; per tutti glital aspetti, in particolare per la scelta del caatite, le
garanzie, la contabilizzazione, la liquidazione le collaudo, si applica la disciplina prevista
dall’'ordinamento per l'intervento complessivo.

6. Tutti gli importi previsti dal presente regolam si intendono 1.V.A. esclusa.

Art. 2 - Modalita di acquisizione in economia e fiti di spesa

1. Si possono eseguire in economia tutti i conty@tr I'acquisizione di beni, servizi e altre wdili
occorrenti per il normale funzionamento degli ufecservizi dell’Ente, il cui corrispettivo, al ietdegli

oneri fiscali e di eventuali spese accessorie,aemeda gli importi di seguito riportati e fissddéi norme
statali e comunitarie.

L'esecuzione degli interventi in economia puo aween

a) in amministrazione diretta;

b) per cottimo fiduciario;

) per forma mista,



2. Sono in amministrazione diretta gli interverdr pquali non occorre l'intervento di alcun impiéare;
sono esegquiti dal personale dipendente dellEnteiagando materiali, mezzi e quanto altro occorra,
anche questi nella disponibilita dello stesso Ewntgero reperiti sul mercato con procedimento automo

in economia; sono eseguiti, altresi, in amministraa diretta le forniture a pronta consegna.

| lavori in amministrazione diretta, non possono omungue comportare una spesa complessiva
superiore a 50.000,00 EurdIVA esclusa)ai sensi del comma 5, dell’artictRb del decreto legislativo
n. 163/2006 e s.m.i. Sono tuttavia fatti salvi igterventi pubblici forestali e di bonifica, quadoabbiano

ad oggetto interventi che facciano rimanere sadvsituazioni naturali e non siano configurabili @m
opere di edilizia come precisato dalla determinaai®/2001 del 21 febbraio 2001 dell’Autorita Lavori
Pubbilici;

3. Sono per cottimo fiduciario gli interventi pequali si rende necessario, ovvero opportuno, con
procedura negoziata, I'affidamento a soggetti est@l'Ente, mediante affidamento a terzi, purché i
possesso dei necessari requisiti e nel rispette tipblogie e dei limiti finanziari individuati di@resente
regolamento.

Per gli interventidi importo previsto inferiore a 40.000,00Euro (iva esclusa)per i lavori, e a
40.000,00 eurdIVA esclusa)per le altre prestazioni di forniture di beni e sevizi, si pud procedere
con affidamento diretto rivolto ad una determinata ditta, a meno che ipoesabile del procedimento
ritengadiscrezionalmente opportuno acquisire, anche iméosemplificata, piu preventivi di spesa, in
modo da verificare i requisiti quantitativi e quativi della prestazione nonché la congruita deipi.

Per lavori di importo pari o superiore a 40.000 euo e fino a 200.000 eurol'affidamento mediante
cottimo fiduciario avviene nel rispetto dei prinich trasparenza, rotazione, parita di trattamepteyia
consultazione di almeno cinque operatori econonsei, sussistono in tale numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato owdramite elenchi di operatori economici predispost
dalla stazione appaltante.

Possonoacquisirsi in economia servizi e forniture fino a €.93.000,0C;0si come previsto dall’art. 125
c.a9.

4. Le ipotesi che consentono il ricorso alle acquBoni in economia di beni e servizdistinte per
importo sono quelle indicate nell’art. 125 commas&@ondo cui la procedura in economia € ammess:
per le ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattwala danno del contraente inadempiente, quando
cio sia ritenuto necessario 0 conveniente per guisela prestazione nel termine previsto dal aitdr

b) necessita di completare le prestazioni di unrediatin corso ivi non previste, se non sia possibi
imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto @&icho;

C) prestazioni periodiche di servizi, forniture , @siko della scadenza dei relativi contratti, neflere
dello svolgimento delle ordinarie procedure di &cekel contraente, nella misura strettamente nagass



d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente wegibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali 0 cose, ovvero pgrehe e la salute pubblica, ovvero per il patrimon
storico, artistico, culturale.

5. Le acquisizioni in economia sono altresi ammessdle ipotesi e nei limiti di importo anzidetterda
casistica delineata negli articoli che seguono.

6. Ai sensi dell’art. 125 comma 11 del codice deglpalti per servizi e forniture inferiore a 40.00D€ &
consentito I'affidamento diretto da parte del resgabile del procedimento. Salvo situazioni di uagen
specialita delle acquisizioni, presenza del conteaaunico ed in presenza di motivazioni oggettive

certificate dal responsabile del procedimento atdetente indicate nella determinazione a contmattar

Art. 3 - Procedure alternative e vincoli legali ndh determinazione dei prezzi

1. La fornitura di beni e la prestazione di servizieconomia di cui agli articoli 7 e 8 del present
regolamento deve tenere conto ed osservare laatioa vigente in materia in merito al ricorso alle
convenzione di cui all’articolo 26, comma 3, deigge 23 dicembre 1999, n. 488 (CONSIP) ed al
mercato elettronico.

2. La fornitura di beni e la prestazione di servizieconomia di cui agli articoli 7 e 8 del present
regolamento devono avvenire utilizzando i paramdiriqualita e di prezzo per l'acquisto di beni
comparabili con quelli oggetto del convenzionamehteui all’articolo 26, della legge 23 dicembre999

n. 488, o sulla base di rilevazioni dei prezzi diroato effettuate da organismi a cid prepostijraidi
orientamento e di valutazione della congruita dekpi stessi in sede di offerta e di contrattazione

3. L’esecuzione di lavori in economia di cui altiaolo 6 puo avvenire sulla base dei prezzi deteatni
da prezziari o listini ufficiali o, in mancanza questi, da prezziari o listini redatti da organzoai
professionali di settore e riconosciuti nella préssale.

4. In ogni caso la determinazione dei costi diitglt interventi in economia deve tener conto
correttamente del costo del lavoro con riferimeaitaontratti collettivi per il settore e il terriio di

competenza.

Art. 4 - Limiti economici agli interventi in economia

1. Oltre alle ipotesi di cui all’art. 125 comma dél codice degli appalti lettere a, b, ¢, d, epssjbile in
generale ed a titolo propedeutico procede alle ia@poni di beni e servizi necessari a garantire il
funzionamento immediato dell’Ente.

2. In ottemperanza ai principi di proporzionalitalieragionevolezza, tenendo conto del rapportaltra
costo dell’impiego delle risorse umane e organizeamecessarie e il risultato economico e funzienal
perseguito, fatti salvi i diversi limiti previstiatl presente regolamento per particolari fattispecie
I'affidamento di interventi in economia non puo stgre i seguenti importi:

@ per lavori euro 200.000,00;



@ per fornitura di beni o prestazione di servizi ewo 193.000,00.

3. Gli importi di cui al comma 2 non possono essauperati nemmeno con perizie di variante o
suppletive, proroghe, appendici contrattuali oealtorme di integrazione, estensione o ampliamento
dell'impegno economico contrattuale o extracontict.

4. Nessuna esecuzione di lavori, fornitura di bermrestazione di servizi pud essere artificiosament
frazionata al fine di eludere il limite economicoadi al comma 2 o gli altri limiti speciali presti dal
regolamento.

5. Non sono considerati artificiosamente frazianati

a) I'esecuzione di interventi in economia il cuipegno di spesa sia imputabile ad esercizi finanziar
diversi, quando le procedure di affidamento sonequivocabilmente autonome e separate l'una
dall'altra;

b) gli affidamenti di un intervento misto di cuil'atticolo 9, separatamente a contraenti qualifioat
ciascun settore, qualora tali affidamenti sepasi@ino ritenuti piu convenienti in termini di efiriza,
risparmio economico o rapidita di esecuzione.

6. Il limite di importo di cui al comma 1 é autoncaimente adeguato secondo la normativa al momentc
vigente in relazione ai diversi limiti fissati dalbuccessiva normativa comunitaria in materia.

Art. 5 - Limiti speciali a talune tipologie di lavori in economia

1. Limitatamente all’esecuzione dei lavori di clliaaticolo 125 comma 6, I'affidamento in economia
non pud superare limporto complessivo di euro 60,00, qualora si tratti di lavori eseguiti in
amministrazione diretta ai sensi dell’articolo @puna 2, fatti salvi gli interventi pubblici forestae di
bonifica, qualora abbiano ad oggetto interventi fdweiano rimanere salve le situazioni naturalio@ n
siano configurabili come opere di edilizia comegmwato dalla determinazione 9/2001 del 21 febbraio
2001 dell’Autorita Lavori Pubblici;

Non é espressamente fissato un importo limitel’@eministrazione diretta nei servizi e nelle fdume.

2. Limitatamente all’esecuzione dei lavori di cliieaticolo 6, I'affidamento in economia non puo
superare I'importo complessivo di euro 150.000¢i&lora trattasi di interventi di manutenzione k@

o impianti e non ricorra alcuna delle condizionesili di cui all’articolo 6, comma 1.

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerariéivori in economia ai sensi dell’articolo 131 @»dice

concorrono alla determinazione dei limiti di impmprevisti dal presente regolamento.

TITOLO Il - INTERVENTI ORDINARI

Art. 6 Tipologia degli interventi che possono esse eseguiti in economia

1 Possono essere eseguiti in economia, con ildimiassimo di €. 200.000,00 di cui all'articolo 125
comma 6, i lavori che per loro natura possono essseguiti in economia e sono quelli di manutergion

riparazione e sistemazione del patrimonio deléEm genere, compresi immobili in uso, comodato,ec



i lavori di sistemazione idraulico forestali e dirfifica , i lavori pubblici di modesta entita, tesnbito
delle seguenti categorie generali:
a) manutenzione o riparazione di opere od impiguindo I'esigenza e rapportata ad eventi impreiiedib
e non sia possibile realizzarle con le forme ertec@dure di evidenza pubblica previste in via cadan
per I'appalto di lavori previste dagli articoli 5521, 122 del decreto legislativo n. 163/2006 e.is.m
rientrano in questa fattispecie, a titolo indicativseguenti interventi:
1) prime opere per la difesa dalle inondazioni o pdeflusso delle acque da aree inondate;
2) riparazioni alle strade e loro pertinenze, compresanufatti, per inconvenienti causati da eventi
atmosferici anche indiretti o da incidenti stragali
3) lavori da esequirsi d'ufficio a carico dei contramtori alle leggi e ai regolamenti, in esecuzione d
ordinanze emanate dalla pubblica amministrazione;
4) lavori da eseguirsi senza indugio per garantireidarezza sui luoghi di lavoro e la salvaguardia
dell'incolumita pubblica;
b) Manutenzione di opere o di impianti, a titolemplificativo:
1) le riparazioni urgenti per frane, erosioni, insligdidei muri sostegno, rovine di manufatti ecc.;
2) la manutenzione delle strade;
3) lo sgombero della neve;
4) lo spurgo delle cunette, delle chiaviche e le deciparazioni ai manufatti;
5) la manutenzione di barriere e protezioni stradali;
6) il servizio relativo agli immobili dell’Ente, tantim proprieta, uso, comodato ecc.. la manutenzione
dei fabbricati con relativi impianti, infissi e mafatti, la riparazione e adattamento dei locali;
7) lavori di interventi pubblici forestali e di borif;
8) la manutenzione dei giardini, e pertinenze di fadaltr o strutture in proprieta, uso o comodato;
9) parchi, viali, passeggi e piazze pubbliche e arwgth@ano, nonché dei resedi stradali caduti in uso
pubblico in virtu di eventuali convenzioni o accogdadro;
10)il taglio dell'erba dei cigli e delle scarpate dab
c) Interventi non programmabili in materia di siezza di immobili, strutture, impianti, viabilitaire ogni
altro ambito di competenza dell’Ente;
d) Lavori che non possono essere differiti, dopdruttuoso esperimento delle procedure di gara;
e) Lavori necessari alla compilazione dei progetier la redazione di studi di fattibilita;
f) Completamento di opere o impianti a seguitoadaloluzione del contratto o in danno dell'apgalta
inadempiente, quando vi necessita e urgenza coan@lefavori;
g) Lavori urgenti, da realizzare a norma dell’atic22 del presente regolamento;
h) Lavori di somma urgenza, anche oltre il limitassimo stabilito per le spese in economia, ai sensi

dell'articolo 23 del presente regolamento;



i) Altri casi previsti dal codice dei contratti ngano in questa fattispecie,a titolo indicativaseiguenti
interventi:

1) lavori non diversamente quantificabili e indicatiremariamente tra le somme a disposizione
extracontrattuali nei quadri economici dei progesiecutivi approvati;

2) lavori da esegquirsi d'ufficio per il completamenlicopere o impianti a carico degli appaltatori in
dipendenza di carenze o incompletezze constatateda di collaudo, di accordo bonario, di lodo
arbitrale o di dispositivo giurisdizionale;

2. Possono altresi essere eseguiti in econonmail tmite di cui all’articolo 5 comma 2 (€. 15@0,00)
tutti i lavori di manutenzione di opere o di impliamientrano in questa fattispecie, a titolo iratigo,i
seguenti interventi:

a) manutenzione delle opere relative alla viahilt@mpreso lo spargimento di ghiaia e pietrisco, i
rappezzi di tronchi asfaltati o bitumati, lo spurdbcunette e condotti, le riparazioni di manufatti
I'innaffiamento, la sistemazione delle banchineselgolazione delle scarpate, nonché la manutenzaone
I'installazione della segnaletica stradale, la nemzione degli impianti semaforici, la sistemaziahe
aiuole spartitraffico o salvagente

e dei collegamenti pedonali;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattéineenparazione dei beni demaniali e patrimoniali
mobili ed immobili, con relativi impianti, infissgccessori e pertinenze;

c) lavori di conservazione, manutenzione, adattéineenparazione di mobili ed immobili, con i rakat
impianti, infissi, accessori e pertinenze, in ub&ate o presi in locazione nei casi in cui, pegde o per
contratto, le spese sono poste a carico del laoatar

d) manutenzione e riparazione di reti e impiantna@nenti il ciclo delle acque, non compresi nella
convenzione con Aziende o Enti gestori;

€) manutenzione e riparazione di impianti di putgbllluminazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, viaiazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi diedo
urbano e parchi gioco;

3. Possono altresi essere eseguiti in economia,ldonite di cui all’articolo 5, i lavori accessoe
strumentali all'installazione di beni forniti airs& dell’articolo 7 o alla prestazione di servizisgnsi
dell’articolo 8.

4. La realizzazione dei lavori in economia avviemediante predisposizione di una perizia approvata
determinazione del Dirigente competente contenlargeguente documentazione:

a) per la esecuzione in amministrazione direttapdrizia e corredata da una relazione tecnicajpuato
metrico estimativo, elenco prezzi e cartografia laleori;

b) per i lavori affidati a cottimo, per un imporitaferiore ad euro 50.000,00, nonché per quellidatii
direttamente, per un importo inferiore ad euro 80,00, di norma occorre redigere una perizia dnati

dei lavori con le relative modalita, tempi di esdoune, penali, eventuali allegati grafici ed elepcezzi;

9



c) per i lavori affidati a cottimo, per un imponpari o superiore a euro 50.000,00, sara redattgepim
definitivo/esecutivo.

d) per i lavori affidati direttamente, per un imfmmferiore a euro 40.000,00, visto il carattaduéiario
del rapporto, la perizia di stima puo essere soiitdal preventivo della ditta, cui verra invidea
conferma d’ordine. Il preventivo dovra comunquatenere tutte le informazioni necessarie a gaentir

I'esecuzione dei lavori.

Art. 7 - Forniture in economia

1.Possono essere eseguite in economia le forrdiubeni per uffici e servizi del’Ente o comunquee,

carico dell’Ente. E' ammesso il ricorso alle progeddi spesa in economia per lI'acquisizione di keeni

servizi nell’'ambito della casistica di seguito nifata a titolo esemplificativo:

a) l'acquisto, la locazione, la manutenzione e |gamazione di mobili, arredi per uffici e scuole,
climatizzatori, fotocopiatrici ed attrezzature iengre, noleggio fotocopiatrici da ufficio;

b) I'espletamento di corsi e concorsi indetti dallAnmistrazione e |'organizzazione di convegni,
congressi, conferenze, riunioni e mostre o spditapmiezioni, rappresentazioni, concerti ed altre
manifestazioni;

c) locazione per breve tempo di immobili, anche coonek attrezzature, per l'espletamento e
I'organizzazione delle iniziative di cui alla letéeb), quando non siano disponibili locali dell’'Ent
sufficienti od idonei;

d) acquisto di libri, di giornali, di pubblicazioni drario genere, di manuali di servizio, di riviste
giuridiche e banche dati su CD-ROM o altri supportormatici, di guide e dispense interessanti i
servizi; abbonamenti a periodici, gazzette, boligtsia su supporto cartaceo che informatico;

e) materiale di cancelleria, di consumo, di funzionatoee ricambio d’'uso di attrezzature d’ufficio di
gualsiasi genere;

f) interventi di conservazione e manutenzione ordinarstraordinaria di reperti mussali e opere d'arte
pezzi unici in forma artistica, fuori dalle ipoteBicui alla legge n. 717 del 1949;

g) spese di traduzione ed interpretariato, lavori apia, di tipografia, litografia e stampa in genere,
trascrizione di audioregistrazioni delle sedutecdnsiglio dell’Unione, di commissioni o di altre
iniziative istituzionali, nei casi in cui non si§&a operare con personale proprio;

h) provviste di materiali di consumo occorrenti pefuhzionamento degli uffici e dei servizi, per la
redazione degli atti, di stampati, di modelli, dateriale per disegno e per fotografie e di generi d
cancelleria e altri materiali per la diffusione & pubblicita istituzionale,valori bollati, lavorii d
stampa, di tabulati, circolari, opuscoli, atti ébplicazioni, lavori e servizi inerenti I'organizzeze di

mostre, corsi, seminari, convegni e congressi;
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)

p)

Q)

2)

acquisto, noleggio, locazione, riparazione e maraib@e, di autovetture e di automezzi in genere;
acquisto di materiali di ricambio e accessori; spasr I'Officina dellEnte; forniture di carburardi
combustibili per il riscaldamento degli immobiluldrificanti e altri materiali di consumo;

spese per servizi e per acquisti di dispositititeazature, strumenti e impianti necessari per la
attuazione della normativa in materia di sicurezealuoghi di lavoro e prevenzione incendi; spese
per accertamenti sanitari nei confronti del persomaservizio;

spese per acquisto di attrezzature antincendio;

acquisto legnami di vario genere;

acquisto infissi di alluminio e pvc e in legno;

acquisto di vetri per infissi e altri manufatti;

acquisto, noleggio, installazione delle attrezzaatedettroniche in genere, di amplificazione e
diffusione sonora, di videosorveglianza e di alleymmacchine da calcolo, macchine da riproduzione
grafica e da microfilmatura, apparecchi fotoripribdu, stampanti, compresi materiale tecnico e
prestazioni accessorie; acquisto o locazione dimgnti informatici nonché acquisto e sviluppo di
programmi informatici, e del relativo materiale @ssorio e di consumo, ivi comprese le spese di
istallazione, configurazione, manutenzione e riparge degli strumenti e dei sistemi stessi;

acquisto e locazione di mezzi audiovisivi, fotograé cinematografici ovvero di materiale didattico
in genere; acquisto, locazione, di macchine, uiesiumenti e materiali scientifici e di laboratm
acquisto materiale di pulizia, servizi derattizosud, disinfestazione dei locali dellEnte, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi;

trasporti, noli, spedizioni, imballaggi, magazzjge e facchinaggio; spese per servizi di posta e
corrieri privati;

acquisto vestiario e dei dispositivi di protezioneividuale per i dipendenti;

coppe, medaglie, diplomi, bandiere targhe, oggeibrdo, altri gadgets e altri oggetti per premi e
benemerenze; spese inerenti a solennita, festenazi onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi,
inaugurazioni, ricorrenze e manifestazioni a caratsportivo, ricreativo e culturale;

spese per acquisti allestimenti di mostre, spditaconcerti, convegni e altre iniziative artistico
culturali;

divulgazione di bandi di gara, di concorso o attoenunicazioni che devono essere rese per legge c
regolamento a mezzo stampa o altri mezzi di infaroree;

svolgimento di corsi e attivita di formazione efperonamento del personale;

coperture assicurative;

altre forniture di beni occorrenti per lo svolginerdelle attivita dell’'Ente, per gli importi ammess
nei casi previsti dall'art. 124 e 125 del Codié8/2006 e s. m. e i.;

servizi riportati sugli allegati Il A e 1l B deloclice dei contratti pubblici;

aa)altri servizi, per gli importi ammessi dall'art. 42e 125 del Codice 163/2006 e s. m. e i.;
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bb)acquisto, istallazione, gestione e manutenziormaidellonistica e segnaletica di qualsiasi genere;

cc) acquisto di materiali e/o attrezzature occorremi [a manutenzione ordinaria degli impianti di
pubblica illuminazione;

dd)acquisto e manutenzione di apparati e attrezzatrecopi di protezione civile;

ee)acquisto e posa in opera di targhe per denominazioaree;

ff) acquisto materiale e manutenzione in particolarezature per il gioco e lI'arredo dei parchi uiban
per gli impianti sportivi, i di giochi, arredo unb@ in genere e accessori per impianti sportivi;

gg)acquisto materiale elettrico, idraulico, meccanpr interventi di manutenzione sul patrimonio
dell’'entee;

hh)acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliafrcobolli, altri valori bollati;

i) fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaftutenze telefoniche e telematiche, compresi gli
allacciamenti agli immobili, illuminazione e clinizzazione dei locali;

jJ) spese minute di ordine corrente non previste regiquenti punti.

kk) farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, suppanedicali e paramedicali per lo svolgimento dei
servizi svolti in qualsiasi forma;

II) beni per la gestione delle mense o della distrimezidi pasti o altri beni di conforto;

mm)  beni necessari al funzionamento delle strutturetike all'istruzione, all’assistenza, al
volontariato, alla ricreazione, alla cultura, adjport, a manifestazioni pubbliche o ad altre nétess
derivanti da compiti istituzionali o da servizi adanda individuale;

nn)forniture sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inguéir la sistemazione di strade e piazzali;

oo)forniture di qualsiasi genere di conforto in casacalamita naturali anche extraterritoriali, anéhe
via indiretta sotto forma di contributi;

pp)forniture da eseguirsi a carico o in luogo di caefti, in caso di inadempimenti, risoluzione o
scioglimento del contratto, o in dipendenza di oaee 0 incompletezze constatate in sede di
accertamento della regolare esecuzione della tomit

qq) forniture di qualsiasi natura per le quali siatetisesperiti infruttuosamente le procedure di enizh
pubblica e non possa esserne differita I'acquiseio

rr) Acquisto di materiali per la gestione dei progettavori direttamente svolti dall'Ente;

2. Rientrano nella fattispecie di cui al comma 1 gletta), a titolo indicativo, | seguenti beni:

a) mobili e soprammobili, tende, brise-soleil, appaledi illuminazione, macchine per ufficio;

b) beni informatici hardware e software, beni per fnservazione, riproduzione e diffusione di
immagini, suoni e filmati;

c) veicoli di servizio e attrezzature per gli appresati speciali dei veicoli;

d) apparecchi integranti le reti tecnologiche deiviger(contatori, scatole di derivazione, cabine,
trasformatori, quadri di distribuzione, chiusirynali, pezzi prefabbricati ecc.)

€) mezzi e attrezzature per la mobilita (ascensomvoseala, montacarozzelle, pedane, segnaletica);
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f)

3.

apparecchiature atte alla regolazione del climanbiente chiuso

Ricorso alla procedura di spesa in economia, @eqlisto di beni e servizi, € ammesso, altresi nei

seguenti casi:

a)

b)

c)

d)

risoluzione di un precedente rapporto contrattuaie, danno del contraente inadempiente,quando cio
sia ritenuto necessario o conveniente per congeuprestazione nel termine previsto dal contratto
necessita di completare le prestazioni di un ctiotia corso, ivi non previste, se non sia possibil
imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto medw;

prestazioni periodiche di servizi, forniture, a ity della scadenza dei relativi contratti,nellereno
dello svolgimento delle ordinarie procedure di scalel contraente, nella misura strettamente
necessaria;

urgenza, determinata da eventi oggettivamente wepglibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero, jigehe e salute pubblica, ovvero per il patrimonio

storico, artistico, culturale.

4.1 limiti d’importo sopra indicati si intendono aétto dell'lVA.

5.Possono altresi essere eseguite in economianigui@ accessorie e strumentali all’esecuzioniabri

ai sensi dell’articolo 6 o alla prestazione di sarai sensi dell’articolo 8.

Art. 8 - Servizi in economia

1.Possono essere eseguite in economia le prestdriservizi a favore dellEnte o, comunque, a cari

del medesimo in ragione di rapporti convenziongjewti, individuate negli allegati II.A e II.B aldglice,

come segue:

a)

b)

f)

servizi di manutenzione e riparazione di attrezegtautomezzi e impianti, assistenza, riparazene
allestimento veicoli e accessori di cui all'allegdl.A, categoria 1, numeri di riferimento CPC @11
6122, 633, 886;

servizi di trasporto terrestre di qualunque genesenpreso l'acquisto di biglietti, servizi di ciame,
spedizione e consegna, altri servizi di trasportmessaggeria estranei al servizio postale, di cui
all'allegato II.A, categoria 2, numeri di riferimenCPC 712, 7512, 87304,

servizi di trasporto aereo di qualunque genergypeeso l'acquisto di biglietti, estranei al serwizi
postale, di cui all'allegato II.A, categoria 3, nera di riferimento CPC 73;

servizi di telecomunicazione di cui all’allegatdd, categoria 5, numero di riferimento CPC 752,
servizi assicurativi, bancari e finanziari, esclub®ervizio di tesoreria, di cui all’allegato II,A
categoria 6, numeri di riferimento CPC 81, 82, 8ddmpresi i contratti assicurativi per dipendenti,
amministratori, nonché per beni mobili ed immobili contratti di leasing;

servizi di manutenzione di impianti termici manwigme e assistenza tecnica: manutenzione

ordinaria e straordinaria degli impianti e prograazione di accensione e spegnimento delle caldaie;
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9)
h)
)
)
K)

Y

servizio di manutenzione degli impianti idrauligparazione e assistenza tecnica,

servizio di manutenzione degli impianti elettrigparazione e assistenza tecnica,

servizio di manutenzione ascensori e piattaforraeagtici compresa riparazione e assistenza tecnica,
servizio di noleggio: impianti audiovideo, strurtianusicali, mezzi ed attrezzature informatiche;
servizio di manutenzione impianto di rilevazioneandi ed allarmi- riparazioni e assistenza tecnica;
servizio manutenzione infissi in legno, mobili,exdr ed interventi di falegnameria;

servizio manutenzione attrezzature agricole, rigaree e assistenza tecnica;

servizi attinenti il ciclo integrato dei rifiuti;

servizio manutenzione, estintori, revisione , fida@, collaudo e assistenza tecnica;

servizio di manutenzione infissi di alluminio, pgdn legno ;

manutenzione e riparazione di macchine, autome#ensili, strumenti e materiali scientifici e di
laboratorio;

servizio di sostituzione di vetri per infissi erathanufatti;

gestione e manutenzione delle attrezzature el&ttrenin genere, di amplificazione e diffusione
sonora, di videosorveglianza e di allarme, macctmealcolo, macchine da riproduzione grafica e da
microfilmatura, apparecchi fotoriproduttori, stampa compresi materiale tecnico e prestazioni
accessorie; acquisto o locazione di strumenti médici nonché acquisto e sviluppo di programmi
informatici, e del relativo materiale accessoridieconsumo, ivi comprese le spese di istallazione,
configurazione, manutenzione e riparazione deginsénti e dei sistemi stessi;

servizi informatici e affini di cui all'allegatol.A, categoria 7, numero di riferimento CPC 84;
compresi i servizi telematici, di videoconferendagestione e manutenzione siti web istituziordili,
e-governement, di informatizzazione degli adempimeaggiornamenti software;

servizi di ricerca e sviluppo di cui all’'allegatbA, categoria 8, numero di riferimento CPC 85;
compresi rilievi statistici, indagini, studi, rilazioni socio-economiche, analisi di fattibilita,adisi
tecniche e finanziarie;

servizi di contabilita e tenuta dei libri contabdi cui all’allegato Il.A, categoria 9, numero di
riferimento CPC 862; compresi gli adempimenti cgusati, la tenuta e I'aggiornamento degli
inventari, dei bilanci e dei programmi finanzidai,consulenza fiscale e tributaria, con I'esclusidel
servizio di revisione dei conti;

servizi di ricerca di mercato e di sondaggio delireone pubblica cui all’allegato II.A, categori@,1
numero di riferimento CPC 864;

servizi di consulenza gestionale e affini di cdiadlegato II.A, categoria 11, numeri di riferiment
CPC 865 e 866, compresa la predisposizione lostidinterventi in concessione, mediante finanza

di progetto o con finanziamento atipico;
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y) servizi pubblicitari cui all’allegato Il.A, categar 13, numero di riferimento CPC 871; compresa la
divulgazione di avvisi e bandi di concorso e diagarmezzo stampa o altri mezzi di informazione e
I'acquisto dei relativi spazi;

z) servizi di pulizia degli edifici e di gestione delproprieta immobiliari di cui all’allegato I1.A,
categoria 14, numeri di riferimento 874 e da 822@R206;

aa)servizi di editoria e di stampa di cui all'allegdioA, categoria 15, numero di riferimento 88442;
compresi servizi di tipografia, litografia, fotofjeg modellazione, aerofotogrammetria, servizi di
traduzione, copia e trascrizione, serigrafie, legaf flottaggio e scansione;

bb)Servizi eliminazione di scarichi e di rifiuti, digestazione e servizi analoghi di cui all’'alleg#td,
categoria 16, numero di riferimento CPC 94, ricamblili in qualunque modo alla parte terza,
limitatamente alla tutela delle acque dall'inquirearto e fognature, e alla parte quarta, del decreto
legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

cc) Servizi di pulizia trasporto e smaltimento rifiuti;

dd)servizi alberghieri di cui all’allegato 11.B, cateiga 17, numero di riferimento CPC 64; compresi i
servizi ricettivi, sia in generale che per le careg protette, anziani, disabili, adolescenti, per
soggiorni e vacanze convenzionate, o per ragiosiutiio e aggiornamento;

ee)servizi di ristorazione di cui all’allegato Il.Bategoria 17, numero di riferimento CPC 64; compresi
servizi di confezionamento e distribuzione dei pastltri generi di conforto, per la gestione e il
funzionamento di strutture pubbliche, mense, cemtreativi, servizi sociali, culturali, educativi,
sportivi o di altri servizi istituzionali 0 a domada individuale;

ff) servizi relativi alla sicurezza di cui all’allegatl.B, categoria 23, numero di riferimento CPC 873
compresi i servizi di vigilanza e di sorveglianza ichmobili comunali, del territorio e di
manifestazioni;

gg)servizi relativi all’istruzione di cui all'allegatdl.B, categoria 24, numero di riferimento CPC 92;
compresi gestione di corsi di qualunque genereaglayrpartecipazione a corsi di preparazione,
formazione e perfezionamento del personale, pademne alle spese per corsi indetti da entiuistit
e amministrazioni varie;

hh)servizi sanitari e sociali cui all’allegato Il.Bategoria 25, numero di riferimento CPC 93; compresi
servizi di assistenza a domicilio o in luoghi dirauricoveri, visite mediche e analisi cliniche di
gualunque genere, servizi di prevenzione epidemicég servizi per cure palliative;

i) servizi ricreativi, culturali e sportivi di cui &llegato 11.B, categoria 26, numero di riferimer@C
96; compresa la gestione di impianti e attrezzattmeganizzazione e la gestione di manifestazioni,
partecipazione a convegni, congressi, conferenaajoni, mostre e altre manifestazioni culturali e
scientifiche riportate nell’art.7 lettera b;

jJ) servizio manutenzione impianti telefonici;

kk) servizi di gestione e manutenzione del verde pabbli
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[l) servizi di prestazione di lavori internali;

mm) servizi di lavanderia.

nn)servizi finanziari (es., servizio di tesoreria);

00) spese per studi, ricerche, progettazioni, speitiazémi;

pp)Spese legale per consulenze e per contenziosi

gq)prestazioni notarili e prestazioni accessorie quglistrazione, trascrizione e voltura di atti

2.Possono altresi essere eseguite in economiadéapioni dei seguenti servizi, riconducibili dlegato

I1.B, numero 27, «Altri servizi», al Codice:

a) nolo, affitto o altra forma di prestito contro dspettivo, di beni e attrezzature in alternativia al
fornitura in economia ai sensi dell’articolo 7;

b) locazione di immobili, aree e locali a breve terenio medio termine, comunque per periodi non
superiori ad un anno, eventualmente completi deatature di funzionamento, da installare o gia
installate;

c) servizi pubblici per I'erogazione di energia di tpraue genere e tipo, per i quali non vi sianorvise
di legge;

d) prestazioni notarili e prestazioni accessorieiqegistrazione, trascrizione e voltura di atti;

e) servizilegali di cui all’articolo 24, alle condaii e con le modalita ivi indicate;

f) servizi tecnici di progettazione;

g) servizi di qualsiasi natura per i quali siano sesperiti infruttuosamente le procedure di evidenza
pubblica e non esserne differita I'esecuzione;

3. Possono inoltre essere eseguite in economia letgaieni di servizi accessori e strumentali

all’esecuzione di lavori eseguiti in economia aisealell’articolo 6 o alla fornitura di beni in ezamia ai

sensi dell’articolo 7.

Art. 9 - Interventi misti

1. Si puo procedere con il sistema degli intervenéconomia in forma mista quando motivi tecnici

rendono necessaria I'esecuzione degli intervemtepa amministrazione diretta e parte mediante

cottimo fiduciario.

2. Qualora in un intervento siano previsti conterapeamente lavori, forniture e servizi, o lavori e

forniture, o lavori e servizi, o forniture e selyigi applica la disciplina regolamentare relatalasettore

prevalente, fatta salva la possibilita motivatairderventi separati ai sensi dell’articolo 4, comda

lettera b).

3. Qualora per qualunque motivo non si ricorrargdrventi separati ai sensi dell’articolo 4, com#na

lettera b), il limite economico di cui all'articold, comma 1, si applica allintervento considerato

unitariamente.

Art. 10 - Autorizzazione
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Per i lavori, i servizi, le forniture e gli intemrg misti di importo fino aeuro 3.000,00’ordinazione puod
essere effettuata con ordinativo di spesa, prastertamento della copertura finanziaria.

Art. 11 - Norma di salvaguardia

Negli interventi di manutenzione e ripristino deinipb mobili o degli impianti la somma degli impodgi
servizi di sostituzione e riparazione, della faurat delle parti di ricambio e degli eventuali lavdr
installazione, non puo mai essere superiore argatiualizzato del bene mobile o dell'impiantaable

accedono.

TITOLO Il - PROCEDIMENTO

Art. 12 - Responsabile del servizio e responsabitiel procedimento

1.L'esecuzione degli interventi in economia viemgpasta, nell'ambito degli obiettivi e del «budget»
previsti nel piano esecutivo di gestione, dal respbile del servizio interessato che puo affidafla
responsabile del procedimento ai sensi dell'aelta legge 7 agosto 1990, n. 241.

L’amministrazione opera a mezzo del responsabilsel®izio interessato, nel rispetto delle presarni
contenute nel regolamento di organizzazione défiti @ dei servizi.

2. Il responsabile del servizio puo avvalersi diresponsabile del procedimento, fermo restandaghe
compito e responsabilita non esplicitamente indicaiel provvedimento di individuazione del
responsabile del procedimento resta a carico dpbresabile del servizio.

Per l'acquisizione di beni e servizi il responsaldel servizio si avvale delle rilevazioni dei iedi
mercato effettuate da amministrazioni od enti apr@posti a fini di orientamento e della valutazon
della congruita dei prezzi stessi in sede di odfert

3. Il responsabile del servizio garantisce la coesedegli interventi con gli obiettivi e le compete del
servizio che li dispone ai sensi del presente sgehto e dei principi generali dell’ordinamento

giuridico.

Art. 13 - Interventi in economia mediante amministazione diretta

1. Quando gli interventi vengono eseguiti in amstiigizione diretta, il responsabile di cui all’antiz 12,

ove non sia possibile I'esecuzione con il persordifendente, richiede l'assunzione di personale
straordinario secondo il regolamento di accessopudiblico impiego o mediante ricorso al lavoro

interinale, in osservanza alle disposizioni nore@atiigenti.

2. Egli provvede altresi all'acquisto del materialeai mezzi d'opera necessari, nonché all'eventuale
noleggio dei mezzi necessari per la realizzazi@tiéogera.

3. La disponibilita di materiali, attrezzi, mezZoplera e trasporto necessari, € conseguita a nm#zzo

ordinazioni disposte dal responsabile di cui dikamio 12, con le modalita fissate dal presente

regolamento per gli interventi eseguiti per cottificluciario, in quanto compatibili
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4. Gli interventi da eseguirsi in amministraziometia non possono comungue comportare una spesa
complessiva superiore a 50.000,00 Euro (IVA esglesdvo per gli interventi pubblici forestali e di
bonifica, qualora abbiano ad oggetto interveng &cciano rimanere salve le situazioni naturaioa
siano configurabili come opere di edilizia comegmsato dalla determinazione 9/2001 del 21 febbraio
2001 dell’Autorita Lavori Pubbilici;

Art. 14 - Interventi eseguiti per cottimo fiduciario

Eseguiti secondo le modalita previste dall’art. iéBRegolamento 207/2010

1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottifiduciario il responsabile attiva I'affidamento nei

confronti di idonea impresa, nel rispetto delleolqgie e dei limiti finanziari individuati dal preste

regolamento.

Per gli interventi di importo previsto inferioge 40.000,00 Euro (iva esclusa) e per le prestaziodii

servizi e forniture di importo inferiore a 40.00000 euro ( iva esclusa)si puo procedere con

affidamento diretto, rivolto ad una determinatdadie. meno che il responsabile del procedimentoga

discrezionalmente opportuno acquisire, anche iméosemplificata, piu preventivi di spesa, in modo d

verificare i requisiti quantitativi e qualitativetla prestazione nonché la congruita dei prezzi.

2. In tutti i casi in cui 'importo degli interventi d a eseguirsi per cottimo sia pari o inferiore alla

soglia individuata ad € 200.000,00, iva esclusa p&avori (comma 8, articolo 125, del D. Lgs n.

163/2006) ed € 193.000,00 iva esclusa per le found di beni e servizi,(comma 9, articolo 125, del D.

Lgs n. 163/2006),occorre procedere attraverso dagime di mercato fra almeno cinque operatori iscelt

mediante avviso da pubblicare all’Albo pretorioldgite e sul sito informatico della stazione appale

oppure tramite elenchi predisposti dalla stessaata appaltante, garantendo sempre la rotaziatt@, f

eccezione per le seguenti ipotesi:

a) per il completamento di precedenti forniture;

b) nei casi ammessi dall’ordinamento di rinnovo dentcatti a esecuzione periodica o continuativa
(servizi, somministrazioni di beni)

c) perilavori di somma urgenza;

d) in altri casi adeguatamente motivati.

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerariivori in economia ai sensi dell’articolo 131 @»dice

concorrono alla determinazione dei limiti di impoprevisti dal presente Regolamento.

4. Qualora un intervento da affidare in cottimoutichrio si componga di lavori, forniture e serviai,

lavori e forniture, o lavori e servizi, o fornituee servizi, si applica la disciplina prevista refatalla

prestazione prevalente. Salve eventuali situazenuliari, la prevalenza della prestazione € deteta

con riferimento al costo della stessa rispettaata@ complessivo dell’intervento.

5. Sulla base di avvisi pubblicati sul sito dell’rmistrazione, I'ente puo predisporre elenchi dér@ori

economici dotati di determinati requisiti, stalilii volta in volta con riferimento alle attivitdescate
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all'art. 6 e 7, allinterno dei quali puo individweagli operatori economici da invitare alle proceddi
cottimo fiduciario. L'iscrizione a tali elenchi nog, in ogni caso, condizione necessaria per la
partecipazione alle procedure di cottimo fiduciaf®i elenchi di operatori economici di cui al peage
comma saranno aggiornati con periodicita annuale,decorrenza dalla data di pubblicazione del primo
awviso, attraverso apposito ulteriore avviso alfagredisposto dall’Ente.

6. In alternativa a quanto previsto dal comma Friecedure di affidamento di cui al comma 1 possono
essere precedute da avviso esplorativo (indagimeedcato) pubblicato sul sito della stazione ajppaédt
diretto a raccogliere manifestazioni di interesgspetto al quale I'Ente individuera i soggetti idaitare
alla procedura negoziata in economia.

L’indagine di mercato, al di fuori dei casi di ingmedibilita, urgenza e somma urgenza, € avviataitiea
apposita determinazione a contrarre ai sensi d@tido 192 T.U.E.L. n. 267/2000.

L’indagine di mercato avviene attraverso gara imi@le da esperirsi mediante richiesta di presentazio
di disponibilita e di offerta, secondo le modaéfzecificate nella lettera di invito.

La procedura amministrativa viene svolta seguengwiricipi della celerita e della semplificazione
amministrativa, richiedendo alle imprese invitatedidhiarare nelle vigenti forme di legge i reqtiisli
ordine morale, tecnico organizzativo e finanzigpi@scritti nella singola procedura, in conformita a
guanto previsto dal codice dei contratti, procedesdccessivamente alla verifica dei documenti, nei
confronti della sola impresa prescelta per Iaffidanto, ogni qual volta cio risulti opportuno a
discrezione del RUP.

L’indagine di mercato viene svolta previa pubblioaz di un avviso sul sito istituzionale dell’engesr

un periodo congruo determinato dal responsabilprdcedimento, da un minimo di 15 giorni ad un
massimo di 30 giorni, in cui vengono individuak&vori da eseguire, il relativo importo e le alttausole
contrattuale essenziali.

All'indagine di mercato verranno ammessi solo ghemtori economici, in possesso dei requisiti
soggettivi richiesti, che ne facciano richiesta@iittermine previsto dall'avviso.

Qualora entro il termine previsto nessun operatégcaomico richieda di essere invitato, il Respoihsab
del procedimento individua non meno di cinque ofper@&conomici, in possesso dei requisiti di cui ag
articoli 38 e 39 del decreto legislativo n. 163/208e sussistono in tale numero soggetti idoreei, quali
effettuare I'indagine di mercato.

7. 1l cottimo fiduciario puo essere regolato datkma privata, oppure d'apposita lettera condalg il
responsabile di cui all’articolo 12 dispone l'om@zione delle provviste e dei servizi; | predetti devono
riportare i medesimi contenuti previsti per ladedt d'invito.

8. Si prescinde dalla richiesta di pluralita di preventivi e si puo trattare direttamente con un unico
interlocutore nei seguenti casi:

a) qualora vi sia motivata specialita o particédadel lavoro, del bene o del servizio, in relaei@ile

caratteristiche tecniche o di mercato, di diriti esclusiva, di singola presenza sul mercato
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ragionevolmente inteso in senso territoriale, diufiarieta motivata, tale da rendere inutile,
eccessivamente oneroso, palesemente sproporzionatanifestamente irragionevole l'invito di piu
soggetti;

b) quando si tratti di prorogare o ampliare il ¢attb con I'esecutore dei lavori, il fornitore d®ni o il
prestatore dei servizi, limitatamente al perioddetinpo necessario per il completamento della praeed
di nuovo affidamento a terzi, e 'importo non sigeriore a euro 150.000,00;

¢) quando si tratti di interventi connessi ad ingrgi e imprevedibili esigenze di ordine pubblicalio
tutela della pubblica incolumita, e I'importo nda superiore a euro 150.000,00;

d) nel solo caso di lavori, quando lI'importo delgesa non superi I'ammontare di euro 40.000,00;

e) nel solo caso di servizi o forniture, quandmporto della spesa non superi I'ammontare di euro
40.000,00.

Art. 15 - Atti della procedura
1. La lettera di invito puo essere inoltrata anetetelefax o via posta elettronica ( PEC) ovvess p
raccomandata, l'invito deve garantire il terminedeguato per la presentazione delle offerte in
osservanza della normativa vigente;
La lettera di invito viene redatta dal RUP, nepetio degli atti di programmazione dell’ente e alell
normativa vigente in materia.
La lettera di invito, di norma, contiene:
e |'oggetto della prestazione, le relative carattesige tecniche e il suo importo massimo previsto,
con esclusione dell'IVA,
¢ |e garanzie richieste all’affidatario del contratto
o il termine di presentazione delle offerte;
e il periodo in giorni di validita delle offerte stes
¢ lindicazione del termine per I'esecuzione dellagiazione;
o il criterio di aggiudicazione prescelto;
e gli elementi di valutazione, nel caso si utilizzi driterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa;
e [|'eventuale clausola che preveda di non procedéegygiudicazione nel caso di presentazione di
un’unica offerta valida;
¢ la misura delle penali, determinata in conformitdled disposizioni del Codice e del presente
Regolamento;
e |'obbligo per l'offerente di dichiarare nell’offeatdi assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osserverenorme vigenti in materia di sicurezza sul
lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendemtgnché di accettare condizioni contrattuali e

penalita;
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¢ lindicazione dei termini di pagamento;
e irequisiti soggettivi richiesti all'operatore eamico, e la richiesta allo stesso di rendere apgosi

dichiarazione in merito al possesso dei requisggettivi richiesti.

2. L'offerta deve essere presentata in busta chergeo il termine indicato nella lettera di inygecondo
modalita idonee ad assicurare la par condicio.

Scaduto il termine di presentazione, le offertegogmo aperte dal responsabile del sevizio, allagpzs
di due testimoni.

Nel caso di intervento d’'urgenza di cui all'artiod®2 o di lavori di somma urgenza di cui all'artw@3,
l'invito pud essere fatto a mezzo telefono ma,ahcaso, € confermato in forma scritta entro ihyari
giorno feriale successivo.

3.Qualora la complessita dell’intervento lo rictaeadvvero le condizioni di esecuzione dell'intertigen
non possano essere ragionevolmente contenutelediea di invito, il responsabile di cui all’anilo 12
predispone un foglio patti e condizioni o un calaito d’oneri ai quali la lettera di invito deve éarnvio
esplicito, e che deve essere disponibile peritptitenziali candidati.

4. Qualora I'intervento non presenti particolaffidolta nell’individuazione dell’oggetto o sia diodesta
entita, per la lettera di invito vige il principd liberta della forma e di sinteticita dei conténu

5. Ogni volta che cio sia possibile e non ostingiaai di celerita, il responsabile di cui allamio 12
redige un modello per la presentazione dell'offerta allega alla lettera di invito.

6. L’aggiudicazione avviene con determinazione detponsabile del servizio di volta in volta
competente, previo accertamento della regolaritia geocedura adottata e nel rispetto della nowaati
antimafia quando occorre.

La presente procedura si applica anche per i lgueriisti dall’art. 122, comma 7 del D. Lgs. 163180
dando atto che per lavori inferiori a 500.000,000€ekinvito sara rivolto ad almeno cinque operatori
economici, mentre per importo superiore a 500@Dfino ad euro 1.000.000,00 l'invito sara rivoitd

almeno dieci operatori economici.

Art. 16 - Scelta del contraente

1. La scelta del contraente avviene sulla baseantp previsto nella lettera di invito, in uno deguenti
modi:

a) in base all'offerta economicamente piu vantaggiondividuata sulla base di elementi e parametri
preventivamente definiti anche in forma sintetica;

b) in base al prezzo piu basso, qualora 'oggediimtervento sia chiaramente individuato neglii at
disponibili e non sia prevista alcuna variazionaldativa.

Per I'aggiudicazione dei lavori in economia nongleé le forniture di beni e servizi puo essere ajpdi

il criterio del prezzo piu basso o quello dell'otte economicamente piu vantaggiosa mediante la
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predeterminazione di diversi criteri variabili, quigativi e/o qualitativi, da menzionare nella &t di
invito, in conformita a quanto eventualmente prigscdall’ordinamento in ordine all’affidamento di
specifici interventi.

2. L'esame e la scelta delle offerte sono effdattdat responsabile del servizio che provvede a
sottoscrivere il contratto o la lettera d'invito.

3. Il contratto pud essere concluso secondo I''dlocdmmercio mediante la sottoscrizione delle parti
anche in forma disgiunta, sugli atti di gara.

4. Dell’'esito della procedura di scelta del conttaee di accettazione dell’offerta € redatto urbabs
sintetico che, nei casi di cui al comma 1, leti@yae corredato della motivazione che ha determilzat
scelta.

Qualora non vi siano controindicazioni la predettabalizzazione puo essere fatta in via informale a
margine del foglio dell’offerta dell’affidatario @ margine della scrittura contrattuale conclusiva.

5. Il verbale delle operazioni conclusive dell’ddmento € approvato con determinazione.

6. Per i contratti in economia di forniture o dngei, di importo fino a eur@l0.000,00 soggetti di cui al
precedente articolo 12 possono procedere mediattiemo fiduciario con un solo operatore economico ,
ovvero in caso di nota specialita del bene o sienda acquisire, in relazione alle caratteristitdmniche

e di mercato. Resta comunque ferma la necessifaadgiisizione del preventivo-offerta dell’operator
economico interpellato.

7. Per i contratti in economia di forniture e serdi importo pari o superiore a 40.000,00 eufme alla
soglia di €.193.000,00 euro dovra essere esperndagine di mercato, nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento.ddgine di mercato viene svolta previa pubblicazidne
un avviso sul sito internet dellEnte, per un pddocongruo determinato dal responsabile di
procedimento, da un minimo di 15 giorni ad un nrassdi 30 giorni, in cui viene individuato ai sensi
dell' art. 334 comma 1 del D.P.R. n. 207/2010)dhtenuto della lettera di invito come dichiaratd ne
precedente art. 15. Qualora entro il termine ptevigessun operatore economico richieda di essere
invitato, il dirigente individua non meno di cinqgo@eratori economici, in possesso dei requisitcudi
agli articoli 38 e 39 del decreto legislativo n31806, se sussistono in tale numero soggetti idtnaei
qguali effettuare l'indagine di mercato. In caso rdotivata urgenza € possibile prescindere dalla
pubblicazione del previo avviso e l'indagine di oap viene effettuata tra non meno di 5 operatori
economici, se sussistono in tale numero soggettiad

8. Le indagini di mercato possono avvenire anclediamte consultazione dei cataloghi elettronici del
mercato elettronico di cui all’articolo 328, proprdelle amministrazioni aggiudicatici.

9. La lettera d’invito per le procedure di acqumie di beni e servizi di importo pari o superiaré0.000

euro deve avere i contenuti indicati dall’artic8®4 del d.p.r. n. 207/2010.

Art. 17 - Offerta economicamente piu vantaggiosa
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1. Per gli interventi per i quali vi sia un’elevdtagibilita dell’'oggetto del contratto (ad esemfooniture

di arredi, attrezzature, software, servizi di gasti diversi ecc.) la lettera di invito pud limitiaesd
indicare le linee guida dell'intervento lasciandpi afferenti le piu ampie possibilita di soddisiaento
delle richieste dell’Ente (per cui potranno preaemtofferte sotto forma di cataloghi con listinepzi o
simili).

2. Quando la scelta del contraente avviene catraitdell’offerta economicamente piu vantaggiosa, i
verbale deve dare atto dell'iter logico seguitdaeltribuzione delle preferenze che hanno detextoin
I'affidamento.

3. Nello stesso caso, nell’esame delle offerteedponsabile del servizio deve farsi assistere @a du

dipendenti dellamministrazione che siano competsgita materia oggetto dell’affidamento.

Art. 18 - Forma dei contratti

1. L’affidamento degli interventi (relativi a lavpforniture e servizi) con il sistema del cottirmaviene
mediante stipula di apposito contratto di cottimo.

2. Per gli interventi inferiori a € 40.000,00 ilggletto atto si perfeziona con la sottoscrizionepalide
della ditta affidataria dell’atto di aggiudicaziomkell'intervento (non necessita pertanto la prewvant
stipula del relativo contratto di cottimo).

3. Per gli interventi pari a € 40.000,00 i contratino stipulati in forma di scrittura privata.

4. | contratti in economia di lavori, di fornitue di servizi, di importo netto ricompreso in eur@08
sono predisposti a mezzo di buoni d'ordine firndatdi dirigente o dal responsabile di procediments, e
intendono conclusi all'atto dell'accettazione deor stessi da parte di terzi contraenti, nellanfordella
corrispondenza commerciale.

5. | contratti per le spese di rappresentanza sonolusi nei modi di cui ai commi precedenti irn@bne

alle diverse esigenze di disciplina del rapportotituale.

Art. 19 - Certificazione antimafia

| contratti in qualsiasi forma stipulati (letteranemerciale, scrittura privata, buono d'ordine, atto
pubblico, scrittura privata autenticata, contratiocottimo fiduciario) devono contenere le apposite
clausole previste dalla legge n. 136/2010 e subneessodifiche ed integrazioni (Piano straordinario

contro le mafie, nonché delega al Governo in mairnormativa antimafia).

Art. 20 - Contratti aperti

1. Nel caso di contratti aperti di cui all'articold, comma 2, lettera g), una volta stipulato itcatto in
una delle forme previste dal regolamento, le olova sono fatte volta per volta con le modalitabdite
dal singolo contratto o con semplice ordinazione déve recare:

a) l'oggetto della singola ordinazione, nell’amldtd contratto aperto;
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b) le caratteristiche tecniche e qualitative delijetto della singola ordinazione, eventualmenteiambel
rinvio ad altri atti della procedura;

c) il termine assegnato per I'attuazione dellasiagrdinazione;

d) ogni altro elemento previsto dalla lettera ditio che non sia gia determinato contrattualmente.

2. Nel caso di contratti aperti stipulati per unporto inferiore ai limiti finanziari stabiliti dgbresente
regolamento, qualora prima della scadenza del termmontrattuale siano necessari interventi comunque
riconducibili al contratto per tipologia, il respabile di cui all’articolo 12 autorizza l'ulteriorgpesa,
previo accertamento della copertura finanziaria,upemporto che comunque non puo essere supeiore
valore inferiore tra:

a) 'importo contrattuale dell’affidamento iniziale

b) il limite finanziario massimo previsto dall’artlo 4 del presente regolamento.

3. In caso di forniture o servizi ripetitivi peguali la necessita sia solo eventuale e non predetabile,

il contratto puo essere costituito dai preventifexti ai sensi dell’articolo 16, recanti il tern@rdi validita
degli stessi che costituisce vincolo per l'affidadanel corso del periodo di validita delle offerd di
efficacia del contratto il responsabile di cui atticolo 12, procede a singole ordinazioni ognitarahe
ne ricorra la necessita.

4. Gli ampliamenti contrattuali di cui al preseatécolo non costituiscono perizia suppletiva.

5. Delle condizioni di cui al presente articolo darprecisazione che si tratta di un contratto tapeeve
essere fatta esplicita menzione negli atti proptcieall’affidamento.

Art. 21 - Mezzi di tutela

1. Qualora la controparte non adempia agli obbldgrivanti dal rapporto, 'amministrazione si aeval
degli strumenti di risoluzione contrattuale e risaento danni, ove non ritenga piu efficace il rgm
all'esecuzione in danno previa diffida.

2. Sono applicabili gli articoli 239, 240, 241,2234,245 del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.

TITOLO IV - DISPOSIZIONI SPECIALI E INTERVENTI PARTCOLARI

Art. 22 - Interventi d’'urgenza

1. Nei casi in cui l'attuazione degli interventideterminata dalla necessita di provvedere d'urgemza
sensi dell'art. 175 del DPR n. 207/2010, questeedeultare da un verbale, in cui sono indicatiativi
dello stato di urgenza, le cause che lo hanno matece i provvedimenti necessari per la rimozioekod
stato di urgenza.

2. Il verbale di cui al comma 1 puo essere redatteargine di uno degli atti della procedura,e coabi

dal RUP o da un tecnico incaricato. Al verbale stesegue prontamente la redazione di una perizia
estimativa, che qualora non si possa attenderedazione di un vero e proprio progetto — costitiisc
presupposto sufficiente per definire la spesa deori da eseguire e permettere la relativa copertur

finanziaria.
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3. Il verbale é redatto dal responsabile di cuaditolo 12 o da qualsiasi soggetto che ne abaia |
competenza; esso € accompagnato da una stima skéidedl’'intervento ai fini dell'assunzione dei
provvedimenti di copertura della spesa e di ordore per I' immediata esecuzione dei lavori entro i
limite di 200.000 euro o comunque di quanto indisadile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla
pubblica incolumita.

4. Il RUP attiva con sollecitudine le procedurersogescritte per la scelta del contraente il verbal
allegato alla determina di affidamento della prastze.

Art. 23 - Lavori di somma urgenza

1. Per i lavori pubblici di somma urgenza si praeeai sensi dell’art. 176 del DPR n. 207/2010 e, 191
comma 3, del D.Lgs. 267/2000.

2. L’'esecuzione dei lavori di somma urgenza pu@resaffidata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento aeaico, da questi incaricato.

3. Dell’evento di cui ai commi 1 e 2 il tecnico @edare immediata comunicazione al responsabile del
servizio.

4. Il prezzo delle prestazioni ordinate e defimitmsensualmente con I'affidatario; in difetto deyentivo
accordo; qualora I'affidatario non accetti il prezaketerminato dal tecnico nell'ordinazione, puceegis
ingiunto di procedere comungue all'esecuzione iédiivento sulla base di detto prezzo; I'affidadgsuio
iscrivere riserve circa il prezzo a margine detlioazione e specificarle nei termini e nei modispréti

per i contratti di lavori pubblici; in assenza wiarve o in caso di decadenza di queste il prexposto Si
intende definitivamente accettato.

5. Il tecnico di cui al comma 1 redige entro 7 teegiorni feriali dall’'ordine di esecuzione devdai una
perizia giustificativa degli stessi e la trasmetteitamente al verbale di somma urgenza, al regiles
del servizio se diverso, che provvede alla copartdella spesa e alla approvazione dei lavori,
eventualmente previa acquisizione di atti di asseinsompetenza di organi diversi.

6. Qualora i lavori di cui al comma 1 non consegudiapprovazione del competente organo
dellamministrazione, il responsabile di cui altiaolo 12 procede allimmediata sospensione deblie®
alla liquidazione delle spese relative alla pardéeegeguita.

7. Ai sensi e per gli effetti del disposto deliesto 191, comma 3, del decreto legislativo n. 2672000,
'ordinazione di cui al comma 1 é regolarizzatapena di decadenza, entro 30 (trenta) giorni e,

comunque, entro il 31 dicembre dell'anno in corsa $ale data non sia decorso il predetto termine.

Art. 24 - Disposizioni speciali per beni e servizionvenzionati con categorie protette
Qualora si tratti di affidare la fornitura di bemila prestazione di servizi in economia diversigdelli
socio-sanitari ed educativi, i soggetti affidatairisensi degli articoli 7, 8 e 16 del presente l@gento,

possono essere individuati tra le cooperative $adia svolgono le attivita di cui all'articolo @gmma 1,
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lettera b), della legge 8 novembre 1991, n. 38tordizione che il contratto sia finalizzato a ceear
opportunita di lavoro per le persone svantaggiatelidall'articolo 4, comma 1, della legge citata.
Per la stipula delle relative convenzioni di cupegsente articolo, le cooperative debbono riseiliseritte

all'albo regionale di cui all'articolo 9, commadg]la citata legge n. 381 del 1991.

Art. 25 - Disposizioni speciali per i servizi legal

1. I servizi legali di cui all’allegato 11.B, numer21, al Codice, con particolare riguardo alle cioersze
legali relative ad ipotesi di contenzioso o di m®enzioso, risoluzione delle controversie, esamie d
profili di legalita o di legittimita di atti o conggtamenti, nonché di patrocinio legale, sono affida base
fiduciaria, peronorari di importi fino a euro @.000,00, in applicazione delle norme del Regolamento si
puo comunque procedere ad un indagine di mercatia geelta del professionista.

2. In deroga alla competenza di cui all’articolg fjRalora i servizi di cui al comma 1 riguardinti at
comportamenti di organi collegiali o di soggettilipa del’amministrazione,l'incarico & affidatoon
provvedimento della Giunta comunale.

3. 1 commi 1 e 2 si applicano anche ai seguentizeati supporto e assistenza:

a) di natura tributaria, fiscale o contributiva;

b) di advisor tecnico, giuridico, amministrativdioanziario;

C) prestazioni notarili;

d) consulenza, informazione e documentazione gaarid giuridico-amministrativa;

e) altri servizi intellettuali non riconducibili @ittamente a compiti d’istituto o per i quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modaiit&gaidazione dei corrispettivi sono definite valper
volta dal disciplinare di incarico o dall'atto dffidamento che devono recare I'importo stimato dei
corrispettivi; nei casi di cui ai commi 1 e 3, &t a), b) ed e), il corrispettivo puo tuttaviaesss
rettificato in sede di liquidazione a consuntivdunzione dell’effettivo svolgersi delle prestaziensulla
base dei criteri predeterminati nel disciplinaréendarico o nell’atto di affidamento.

5. Sono esclusi dal presente Regolamento gli ioleadi consulenza dell’art. 7 del D.Lgs. n. 165/200

Art. 26 - Disposizioni speciali per i servizi tecrui

1. Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria di cul'adlegato II.A, numero 12, al Codice, numero di
riferimento CPC 867, limitatamente alla progettagiocalla direzione dei lavori e alle prestazioeniehe
connesse di cui all’articolo 91 del Codice;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cliiaticolo 112, commi 1 e 5, del Codice;

c) le attivita di supporto al responsabile del pdimento di cui all’articolo 10, comma 7, del Caajic
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d) le prestazioni connesse ai servizi di cui adtelre precedenti (quali, ad esempio: prestazibimeati

la geologia, 'agronomia, la documentazione calasec.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica, di alliallegato Il.A, numero 12, al Codice, numero di
riferimento CPC 867, con esclusione dei serviziudialle precedenti lettere a), b), ¢) e d);

f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tem@mministrativa diversa da quelle di cui alladet
precedenti, non prevista da tariffe approvate coovyedimento legislativo o con provvedimento
amministrativo delegato avente forza di legge, anwoque non determinabili con sufficiente
approssimazione in via preventiva.

2. Ai sensi dell'articolo 125, comma 11, ultimo period, del Codice, i servizi tecnici di cui al comma
1 di importo inferiore a euro 40.000,00 possono exg affidati direttamente ad un soggetto idoneo,
oppure con procedura negoziata con un unico saggettividuato dal responsabile di cui all’'articdl8.

3. | servizi tecnici di cui al comma 1, lettere a)b), ¢) e d), di importo pari o superiore a 40.0000
euro e inferiore a euro 100.000,00 sono affidati, ediante procedura negoziata, previa invito ad
almeno cinque soggetti idonein base alle seguenti linee guida, determinategm&xamente:

a) possesso di requisiti minimi necessari allansiise alla procedura, costituiti dall’abilitazione
all'esercizio della professione e, motivatamental possesso di esperienze pregresse analoghe all
prestazione da affidare, in misura improntata r@tfionevolezza e proporzionalita rispetto all’incarda
affidare; con possibilita di sorteggio dei cinqueggetti da invitare qualora per qualunque motivo il
responsabile ritenga di estendere la possibili@ffiilamento a piu soggetti oppure abbia raccoitodd
cinque richieste o manifestazioni di interesse daer facoltativamente pubblicato un avviso
esplorativo;

b) uno o piu d’uno dei seguenti elementi di validae, selezione o preferenza:

1) condizioni favorevoli per I'Ente desumibili dalinetodologia di svolgimento dell'incarico;

2) ribasso sul prezzo posto a base delle proceltitalo di corrispettivo o, in alternativa, ribassullo
stesso prezzo, applicato a titolo di penale (ridoeidel corrispettivo) applicabile ad una griglia d
inadempimenti o inconvenienti che possono verificael corso dell'incarico, imputabili all’affidata;

3) qualita tecnica di eventuali proposte progeitoall’ambito di limiti, condizioni e criteri, fis#ti dal
responsabile nelle lettera di invito, con esclusidella presentazione di progetti definitivi odcsavi;

4) tempi di espletamento delle prestazioni da afl

5) conoscenza della materia oggetto dell'incariifetteiata sulla base di prova scritta, prova oratest
standardizzati,

6) rapporti funzionali e coordinamento con le digpdita delle risorse interne al’Ente o ad altisorse
messe a disposizione dall’Ente;

7) sorteggio, qualora non gia utilizzato per lalifigazione ai sensi della lettera a); in caso alitsggio

trovano applicazione i criteri minimi di rotaziodecui al comma 5.
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4. 1l responsabile pud determinare metodi e crisddtiernativi a quelli di cui al comma 3, purché nel
rispetto dei principi di non discriminazione, pariti trattamento, proporzionalita e trasparenza.

5. Le prestazioni relative ai servizi tecnici sodo norma effettuate dal personale tecnico delle
amministrazioni.

6. Nei casi di motivata necessita (carenza di aogadi personale tecnico, difficolta a rispettarempi
della programmazione dei lavori o a svolgere lezfomi di istituto, per lavori di speciale compldasp di
rilevanza architettonica o ambientale, per lavdre aichiedono la necessita di predisporre progetti
integrali che richiedono una pluralita di competenecc.) I'ente puo ricorrere a qualificati soggett
esterni per il migliore perseguimento dei propmi fstituzionali e statutari.

7. L'avvio della procedura per il conferimento dynmd incarico esterno deve essere preceduto da
attestazione espressa del Responsabile del Promatimin merito alla sussistenza dei sopra citati
presupposti obbligatori per il ricorso a professiia esterne.

8. Gli incarichi per i servizi tecnici sono interante soggetti alla disciplina per valore e alla sua
ripartizione contenuta nel presente Regolamentoa#itto ad accezione dei servizi di cui all’art. @l
Codice che ai sensi dell’art. 267 del Regolamentmssoggetti a possibilita di affidamento in ecoreom

con procedura di affidamento diretto con il limitie40.000,00 Euro.

TITOLO V - DISPOSIZIONI PER L'ESECUZIONE DEI LAVORIN ECONOMIA

Art. 27 - Interventi affidati in economia per cottimo

1. I lavori per cottimo sono affidati, in via pretteva, e quindi eseguiti e liquidati, come segue:

a) mediante la somministrazione dei materiali dedepere, nonché la prestazione della manodogera, i
tutto da registrare nelle liste settimanali o irp@giti registri con una nota di riepilogo con cazken
mensile o comunque alla ultimazione del lavoro ruaith;

b) mediante I'esecuzione dei lavori con un prezazmigo o0 con dei prezzi a misura, preventivamente
stabiliti tra le parti, e risultanti dai buoni ddine o dagli ordini di servizio, sottoscritti dalidinante; le
ordinazioni e le liquidazioni sono riepilogate wpasiti registri sino alla conclusione del contratt

c¢) in forma mista tra quanto previsto alla letteya@ quanto previsto alla lettera b), anche carinfento

a prezziari o listini individuati preventivamente.

2. Tutte le registrazioni sono fatte in ordine @iogico a cura del responsabile di cui all'artica® o, se

nominato, dal direttore dei lavori, i quali curaaltresi la conservazione dei registri medesimi.

Art. 28 — Stipulazione del contratto e Garanzie

1. | contratti sono sempre stipulati in forma sarton le seguenti formalita:

a) per atto pubblico a mezzo di rogito notarileso @to pubblico amministrativo a mezzo di rogied d
Segretario Generale in veste di ufficiale rogante;

b) a mezzo di scrittura privata autenticata dar&ago Generale;
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C) a mezzo di scrittura privata.

2. Sono stipulati in forma pubblica amministratigaei contratti il cui contraente sia stato scalto

mezzo di procedura di gara aperta, ristretta, riatpprevia pubblicazione di bando, sistemi dircahi
acquisizione, asta elettronica e acquisti di besereizi tramite la societa Consip, qualora il valdei
medesimi sia superiore ai seguenti importi:

- in relazione a contratti di forniture € 40.0a1,0

- in relazione a contratti di servizi e/o opetawori € 70.000,00;

sotto tale soglia i suddetti contratti possono ressgpulati nella forma di scrittura privata.

3.Nell'importo contrattuale fissato dal Settore @mtente non dovra essere computato il calcolo
dell'lVA. Altresi nessuna prestazione puo essetdi@samente suddivisa in piu contratti al fineé d
eludere le norme del presente regolamento

4. |l Segretario dell’Ente interviene in qualitautficiale rogante per ricevere e rogare gli attfarma
pubblica amministrativa ovvero per autenticarecltsire private, ove una parte contraente siateEn
nonché per autenticare gli atti unilaterali il contenuto sia rivolto a favore dell’Ente

5. Tutte le spese contrattuali fanno carico alliega.

6. Le ditte esecutrici sono tenute a presentarang& fedejussoria, qualora cio sia stato ricbiestla
lettera di invito; la garanzia viene richiesta dirma per i contratti da stipulare in forma pubblica
amministrativa, ferma restando la facolta in capB@P di prevederla per qualsiasi affidamento grealo
opportuno.

Art. 29 - Revisione prezzi

1. E’ esclusa qualsiasi revisione dei prezzi e tnova applicazione l'articolo 1664, primo commagios
civile.

2. Al contratto si applica il prezzo chiuso, coteme nel prezzo dei lavori stabilito nel contratto
aumentato di una percentuale, determinata con tdean@isteriale, da applicarsi, nel caso in cui la
differenza tra il tasso di inflazione reale e #da di inflazione programmato nell'anno precedeside
superiore al 2 per cento, allimporto dei lavoricara da eseguire per ogni anno intero previsto per
l'ultimazione dei lavori stessi.

3. Il responsabile di procedimento accerta la coitggrdei prezzi offerti dagli operatori economici,
attraverso elementi di riscontro dei prezzi coiirestltanti dalle indagini di mercato e puo avvaledei
cataloghi di beni e servizi pubblicati sul mercatettronico di cui all’articolo 328 del d.p.r. 022010,

propri o di altre amministrazioni aggiudicatici.
Art. 30 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavo in amministrazione diretta

1. | lavori in amministrazione diretta sono conlizkati e liquidati a cura del responsabile di cui
all’articolo 12, o se nominato, dal direttore dmidri, nel seguente modo:
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a) per le forniture di materiali e per i noli prawerifica dei documenti di consegna, sulla badke de
relative fatture fiscali, accompagnate dall’ordimatdella fornitura;

b) per la manodopera, previa verifica delle presenievate, con pagamento mensile, unitamente al
pagamento degli stipendi in via ordinaria.

Le spese derivanti dai contratti in economia saqoidate tramite determinazione di liquidazionelanc
cumulativa, previa attestazione di regolare esetigzdelle connesse prestazioni, da apporsi a tergo
calce alle fatture, note o altri documenti fiscalisuddetti documenti fiscali, devono essere allieglla
determinazione di liquidazione e trasmessi a caiantedesimi soggetti di cui al comma 1 al Servizio
Finanziario affinché provveda all'attestazionewiall'art. 184 del D.Lgs n. 267/2000 e al pagameri
termini pattuiti.

2. Se un lavoro eseguito in economia e stato diiispiu sezioni, il responsabile del procedimento
compila un conto generale riassuntivo dei rendidomdli delle varie sezioni.

3. Per i lavori in amministrazione diretta di imfminferiore a 20.000 euro e per i lavori effettuat
mediante cottimo fiduciario di importo inferiore4@.000 euro, la contabilita pud essere redattarmd
semplificata mediante apposizione del visto deéttbre dei lavori sulle fatture di spesa. Dettatovis
attesta la corrispondenza del lavoro svolto comtpuéatturato, secondo valutazioni proprie del ttine

dei lavori che tengono conto dei lavori effettivarteeeseguiti. Il certificato di regolare esecuzique®
essere sostituito con I'apposizione del visto dedttbre dei lavori e/o Resp. del Servizio sulédre di
spesa, nei limiti dell’art. 177 del Regolamentouativo.

Art. 31 - Contabilizzazione e liquidazione dei lavio per cottimo

1. | lavori per cottimo sono contabilizzati e lidati a cura del responsabile di cui all'articolo, d2se
nominato, dal direttore dei lavori, nel seguentelmo

a) sulla base di stati di avanzamento e di ceatifidi pagamento redatti ed emessi al raggiungimdnt
un importo eseguito pari a quanto previsto neltoégib d’oneri 0 nel contratto, ovvero periodicanagn
in genere con cadenza bimestrale o con la caderzssia nel capitolato d’oneri o nel contratto;

b) sulla base di stati dello stato finale, all'm#izione dell'intervento, con liquidazione al collauo
all’'accertamento della regolare esecuzione.

2. | lavori per cottimo relativi alla manutenzioperiodica oggetto di contratti aperti possono @sser
contabilizzati e liquidati sulla base di documettspesa contenuti o allegati alle singole ordioazialla
conclusione del singolo intervento oggetto dellinedione medesima. E’ sempre fatto salvo il colaad
all’'accertamento della regolare esecuzione finei anesi successivi all’esaurimento del contratto.

3.Per le spese minute, il direttore dei lavorisprda la nota debitamente firmata, accompagnata d:
documenti giustificativi di spesa.

4. 1l conto finale e I'atto di accertamento delegolare esecuzione o l'atto di collaudo, devon@ress

corredati:
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a) dai dati del preventivo e del contratto e latieé disponibilita finanziarie;

b) dalle eventuali perizie di variante o suppletierbali nuovi prezzi e ogni altro atto innovativo
c) dagli atti di ampliamento dell'importo del coaiio anche se non costituenti perizia,

d) dall'individuazione del soggetto esecutore;

e) dai verbali di sospensione e di ripresa,

f) dagli estremi delle assicurazioni degli openapiegati;

g) dell'indicazione degli eventuali infortuni ocsar

h) dei pagamenti gia effettuati;

i) delle eventuali riserve dell'impresa;

J) di copia degli ordini di servizio e di ogni atordinativo emesso nel corso del contratto.

Art.32- Pagamenti e procedure contabili nei servize nelle forniture

1. | pagamenti relativi agli affidamenti in econ@nsiono disposti nel termine di contratto ed a decer
dall’accertamento della rispondenza allo stessia gegstazione, effettuata dal Direttore dell’ezéane.

2. La verifica di conformita puo essere sostituiten un’attestazione di regolare esecuzione emesisa d
Direttore dell’esecuzione e confermata dal Respulesalel Procedimento ovvero dall’emissione di un
visto del Responsabile del procedimento sulle fattli spesa.

3. Il Responsabile del procedimento svolge anchéutaione di Direttore dell’esecuzione ai sensi
dell'art. 300 del Regolamento Attuativo.

Art. 33 - Lavori o prezzi non contemplati nel contatto, perizie di variante o suppletive

Qualora durante I'esecuzione degli interventi ioreamia la somma impegnata si riveli insufficiente,
RUP puo0 disporre una perizia suppletiva, da appeopaevia eventuale variazione dello stanziamento
programmato e chiedere l'autorizzazione sulla @ecea di spesa.

Per quanto non disposto dal presente regolamentalorg@ si verifichi la necessita di procedere
all’esecuzione di lavori per i quali non siano pséivprezzi nel contratto principale, ovvero qualorel
corso dell’esecuzione del contratto siano necedaaori non previsti o lavori maggiori, si applita
disciplina prevista per i lavori pubbilici.

L’'importo di perizia non puo superare il 30% deljporto della prestazione originaria, fatti salimiti

fissati dall'ordinamento.

TITOLO VI - DISPOSIZIONI PER LE FORNITURE E | SER¥I IN ECONOMIA

Art. 34 - Ordinazione e liquidazione di forniture eservizi.

1. Le forniture ed i servizi sono richiesti dalpessabile di cui all’articolo 12, mediante ordirgito.
2. L'ordinazione deve contenere:

a) la descrizione dei beni o servizi oggetto dellltazione;
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b) la quantita e il prezzo degli stessi suddivigiimponibile ed I.V.A;

c) ogni altra indicazione ritenuta utile.

3. Il responsabile di cui all'articolo 12, verifida corrispondenza della fornitura all'ordine, #a
relazione alla quantita che alla qualita ed ai gprepplicati, apponendo sul documento di spesalla su
fattura:

a) i riferimenti all'atto di ordinazione;

b) il proprio nulla osta alla liquidazione che @ssenza di atti ostativi, costituisce altresi caltg

4. La liquidazione e effettuata in ogni caso dojeduisizione della fattura fiscale o dei documenti
sostitutivi previsti dall'ordinamento, entro trergarni dall’accertamento della regolare esecuziom|

collaudo o, dalla presentazione della documentaZigoale, se questa & successiva.

Art. 35 — Inadempimenti

1. Nel caso di inadempienza per fatti imputabikadgetto o all'impresa cui é stata affidata la

fornitura dei beni e dei servizi di cui al preserggolamento, si applicano le penali stabilite'att

o lettera d'ordinazione. Inoltre I'amministraziaiggpo formale ingiunzione, a mezzo lettera
raccomandata con avviso di ricevimento, rimastaaesito, puo disporre I'esecuzione di tutto o

parte della fornitura del bene e del servizio, @esspdel soggetto o dell'impresa, salvo I'eseraiido,

parte dell'amministrazione, dell'azione per il mts@mento del danno derivante dall'inadempienza.

Nel caso d'inadempimento grave, 'amministraziame gitresi, previa denuncia scritta, procedere

alla risoluzione del contratto, salvo, sempreiséurcimento dei danni subiti.

2. 'importo massimo della penale € pari al 10%'idgborto del contratto.

3. la penale pu0 essere introitata anche attraviersascossione sulle somme prestate a garanzia
dell'esecuzione del contratto.

4.e fatta salva la facolta dellEnte di chiedereishrcimento dei maggiori danni dovuti al ritardd
all'inadempimento, a norma dell’art. 1223 del Ced@ivile.

5. in caso di inadempimento grave o qualora |'af@lio abbia maturato la penale nella misura masgsim
'amministrazione si avvale degli strumenti di tisnone contrattuale e risarcimento danni, ove non
ritenga piu efficace il ricorso all’esecuzione @ntho previa diffida.

6. la formale diffida 0 messa in mora deve esseneunicata mediante lettera raccomandata con a@viso

ricevimento.

TITOLO VIl - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 36 - Verifica e collaudo

1.1 beni e i servizi eseguiti in economia sono stygrispettivamente, a collaudo o ad attestazaine
regolare esecuzione o equipollente a cura del nssjpile del servizio competente. Il collaudo,

I'attestazione di regolare esecuzione o |'attestaziequipollente, devono essere effettuati entrgi@i
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dall'acquisizione. Alla liquidazione delle spesepsbvvede con le modalita stabilite dal regolametito
contabilita. | pagamenti sono disposti non oltre @0rni dalla data del collaudo, del certificato di
regolare esecuzione o attestato equipollente, oyw& successiva, dalla data di presentazione delle
fatture.

2. Tutti gli interventi in economia sono soggettc@laudo o attestazione di regolare esecuzione ent
venti giorni dall'acquisizione; per interventi anporto fino a euro 40.000,00, il collaudo puo esser
effettuato in forma sintetica anche a margine datglidi liquidazione.

3. Il collaudo non e necessario per gli intervatitimporto liquidato inferiore a euro 20.000,00 &d
sostituito dal nulla osta alla liquidazione di alliarticolo 32, comma 2.

4. 1l collaudo é eseguito da soggetti nominatirdaponsabile di cui all’articolo 12, competentragione
dellintervento da collaudare.

5. Il collaudo non puo essere effettuato da soggdte abbiano partecipato al procedimento di

acquisizione dei beni o dei servizi.

Art. 37 Trattamento dei dati personali e sensibili
1. TAmministrazione esegue i trattamenti dei garsonali e sensibili necessari alle finalita delspnte

regolamento nel rispetto della normativa vigentmateria,ai sensi del D.Lgs 196/2003.

Art. 38 - Norme di rinvio ed entrata in vigore

1.Per quanto non previsto nel presente regolanteonano applicazione, in quanto applicabili, ledeg
ed i regolamenti vigenti in materia.

2. Il presente regolamento entra in vigore il guedimo giorno successivo alla sua pubblicazione
all’Albo Pretorio dell’Ente.
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